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Faculdade de Tecnologia de Ribeirão Preto
Fatec Ribeirão Preto

INSTRUÇÕES IMPORTANTES (APÓS A LEITURA, NA ENTREGA DO RELATÓRIO, EXCLUIR O TEXTO A SEGUIR, REALÇADO EM AMARELO):

1. O relatório deve seguir o modelo disponibilizado neste arquivo. Será considerada a qualidade textual (verificar ortografia, formatação – escrever o texto no modo justificado, usando a fonte Verdana 10) assim como a profundidade do texto desenvolvido em cada uma das seções (itens) e subseções (subitens) .
2. RETIRAR todas as informações em vermelho na entrega do relatório (elas servem para auxiliar no desenvolvimento do texto).
3. Rubricar TODAS AS FOLHAS (Supervisor na empresa e estagiário) – caso a assinatura de ambos seja com gov.br ou outra com certificação digital, não há necessidade de rubricar.
4. Verificar a formatação do relatório após a exclusão destas informações.
5. O relatório deve ser elaborado pelo aluno (ESTAGIÁRIO).  Cabem aos supervisores na empresa e na Fatec avaliarem o relatório.


RELATÓRIO FINAL DE ESTÁGIO SUPERVISIONADO


NOME DO ALUNO:

Nome da empresa:

Departamento:

Nome do Supervisor da empresa:

Cargo do Supervisor:

Nome do Coordenador de Estágio na Fatec:

Período de realização do estágio:    _____/_____/_____ a _____/_____/_____ (somente período referente às 240h de acordo com o TERMO DE COMPROMISSO DE ESTÁGIO.

Total de horas do estágio: 240h

___ /___(mês/ano)


RELATÓRIO DE ESTÁGIO APRESENTADO À FACULDADE DE TECNOLOGIA DE RIBEIRÃO PRETO – FATEC RIBEIRÃO PRETO, COMO UM DOS PRÉ-REQUISITOS PARA A OBTENÇÃO DO TÍTULO DE TECNÓLOGO EM:
DIGITAR O NOME DO CURSO

1. Introdução
1.1. Histórico da empresa (Comente a evolução da empresa, cite as principais atividades da empresa)
1.2. Principais produtos desenvolvidos
2. Análise da estrutura organizacional (para empresa privada)
2.1. Objetivos da empresa (a função social da empresa, onde pretende chegar, se contribui para o “selo verde”)
2.2. Política e missão da empresa
2.3. Setor econômico (a qual setor econômico a empresa pertence, citando as principais características do setor)
3. Caracterização da área de estágio
3.1. Organograma da área
3.2. Principais funções da área (descreva a funcionalidade da área em seus detalhes com as respectivas atividades que a área desenvolve)
3.3. Descreva as disciplinas que você cursou relacionadas ao seu estágio (não basta listar as disciplinas, tem que descrever como elas auxiliaram nas atividades desenvolvidas durante o estágio).
4. Metodologias utilizadas no desenvolvimento das atividades
Quais processos/ análises participaram;
Quais equipamentos e a descrição do seu manejo;
Outras descrições necessárias
5. Atividades desenvolvidas no estágio
Descreva todas as atividades desenvolvidas no seu estágio em detalhes, citando, por exemplo: 
Análises realizadas durante um determinado período e seus resultados;
Acompanhamento a visitas técnicas; 
Outras atividades internas ou externas à empresa, desde que relacionadas ao estágio.
Importante: seja claro, de modo que não haja dúvida sobre as atividades desenvolvidas.
6. Sugestões
Coloque aqui as sugestões para aprimoramento do seu curso na Fatec, tais como assuntos a serem introduzidos ou mudanças no que já se desenvolve.
7. Conclusão (Escreva sucintamente a respeito dos tópicos a seguir), os progressos obtidos com a realização do estágio).
8. Anexos: qualquer material produzido pelo estagiário durante a execução das atividades (documentos, relatórios, apresentações, etc.)

Ribeirão Preto, ______ de ___________________ de 20_____.



	


	

	Nome do supervisor na empresa – cargo/ função/ nome da empresa
	Nome do aluno estagiário
Fatec – Ribeirão Preto



Aceite do supervisor do estágio na FATEC RIBEIRÃO PRETO:

 _________________________________

Data:  ____/_____/_____


Avenida Pio XII, 1255 | Vila Virgínia | 14030-250 | Ribeirão Preto - SP
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